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La Infrascrita Secretaria General de la Universidad Francisco Gavidia
Certifica: Que en el punto 5 del acta de la Sesién Ordinaria 06/13/CD/O
de fecha 02 de septiembre del afio 2013 aparece asentado el Acuerdo
que literalmente dice: Acuerdo N° 38/13/CD/O. El Consejo Directivo
reviso, analizé y aprobd en todas sus partes las reformas que actualizan
el Reglamento del Registro Académico y entrara en vigencia a partir del

dos de septiembre del afio dos mil trece.

Y para los efectos legales consiguientes, extiendo firmo y sello la presente
certificacién en San Salvador, a los seis dias del mes de septiembre del ano
dos mil trece.
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EI Consejo Directivo de la Universidad Francisco Gavidia en cumplimiento a lo

establecido en los Articulos 19, ultimo inciso del Articulo 23 vy literal b) del dltimo inciso
del Art. 25 de la Ley de Educacidn Superior y a las facultades que le conceden el literal n)
del Art. 17, en concordancia con el Art. 58, ambos de los Estatutos, aprueba el presente
Reglamento General del Registro Académico de la Universidad Francisco Gavidia.

“REGLAMENTO DEL REGISTRO ACADEMICO DE LA
UNIVERSIDAD FRANCISCO GAVIDIA”

CAPITULO I: OBIJETIVO

Art. 1. El presente Reglamento tiene por finalidad regular lo relativo a normas, procesos,
procedimientos, medidas y resoluciones relativas al Registro Académico de la
Universidad Francisco Gavidia en concordancia con la Ley de Educacidon Superior,
los Estatutos de la Universidad, los Reglamentos de las Facultades y demds
Reglamentos Generales pertinentes.

CAPITULO li: ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO

Art. 2. El Registro Académico de la Universidad Francisco Gavidia, esta bajo la
responsabilidad del Secretario General.

Art. 3. El Secretario General depende de la Rectoria y es el responsable de coordinar el
sistema académico universitario con base a la Ley de Educacion Superior, a los
estatutos de la Universidad y demds disposiciones o politicas que emanen del
Consejo Directivo.

Art. 4. El Secretario General es a la vez el Jefe del Registro Académico de la Universidad
y como tal tiene las siguientes funciones:

a) Planificar y coordinar el sistema del Registro Académico de la Universidad;

b) Proponer al Rector las reformas a las normas contenidas en éste
reglamento o la adopcidén de nuevas, para ser conocidas por el Consejo
Directivo de la Universidad, quien tomard el acuerdo de aprobacion
respectivo;

c) Firmar las certificaciones de notas para tramites de graduacion y toda
certificacidn o constancias de estudios y de notas; titulos, diplomas para
surtir efecto en el interior y exterior de la Universidad;
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d) Establecer politicas y lineamientos para el funcionamiento del Registro

Académico centralizado y descentralizado (Centro Regional de Occidente);
Dictaminar sobre casos especiales de indole académico que por la
naturaleza de las mismas compete conocer al Consejo Directivo y tramitar
su acuerdo correspondiente;

Las demds atribuciones de indole administrativo-académico que le asigne la
rectorfa.

Art. 5. El Secretario General para el desempefio de sus funciones tendra un Asistente del
Registro Académico y las funciones de éste son:

a)

Colaborar en la Planificacién y programacion del sistema administrativo-
académico de la Universidad referente a: informacidn de la programacion
académica y su normativa, registro automatizado de los estudiantes,
actualizacion de las estadisticas estudiantiles, control del rendimiento
académico y otras que sean afines.

Confrontar todos los documentos emanados del Registro Académico previa
firma del Secretario General; y

Todas las atribuciones de indole administrativo-académico que le asigne el
Secretario General.

Art. 6. En el Centro Regional de Occidente habra un Registro Académico Local, a cargo de
un coordinador nombrado por el Consejo Directivo a propuesta del Director del
Centro. Esta Administracion seguird las mismas politicas administrativas-
académicas de la Sede Central y mantendrd una estrecha coordinacién vy
colaboracién con el Jefe del Registro Académico Central.

Art. 7.

Corresponde al Registro Académico del Centro Regional:

a)

Planificar, programar y coordinar los distintos servicios administrativos-
académicos del Centro, a base de los lineamientos emanados del Registro
Académico Central;

Proporcionar la informacién de indole administrativo-académico que le sea
solicitada por el Jefe del Registro Académico de la Universidad;

Informar a los estudiantes que demanden trdmites de ingreso, reingreso,
equivalencias, cambios de carrera, traslados y tercera matricula;

Llevar actualizado por ciclo el expediente de los estudiantes y la verificacion
que los documentos estén completos;

Llevar un control de los diferentes acuerdos tomados por los organismos
universitarios competentes de las solicitudes realizadas por los estudiantes,
con el fin de anexar a su expediente académico la resolucion a la solicitud;
Elaborar los controles de actividades administrativo-académicas o de

servicio social realizadas por cada estudiante de acuerdo al Reglamento de
Proyeccion Social;
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g) Recibir y tramitar las solicitudes de indole administrativo-académicas
presentadas por los estudiantes para que sean resueltas por las autoridades
competentes;

h) Llevar estadisticas por carrera y por ciclo respecto a: inscritos, egresados,
cambios de carrera, traslados, tercera matricula, retiro de ciclo, entre otros.

i) Las demds concomitantes a esta actividad que en el futuro se acuerden por/
las Autoridades correspondientes.

CAPITULO Iii: PLAN DE ESTUDIOS

Art. 8. Se define como educacion superior al nivel de estudios cuyo requisito para acceder
a él, es que el estudiante posea titulo de Educaciéon Media y comprende: La
Educacién Tecnoldgica y la Educacién Universitaria segun lo establece el articulo 4
de la Ley de Educacién Superior.

Art. 9. Los grados académicos universitarios reconocidos por la Ley de Educacion Superior
son:

a) Técnico: estudios con una duracién no menor de dos afios y una exigencia
minima de sesenta y cuatro unidades valorativas, segun el articulo 8 de la
Ley de Educacion Superior.

b) Profesor: se otorgara la calidad de profesor al estudiante que haya cursado
y aprobado el plan de estudios para formacién de docentes autorizado por
el Ministerio de Educacién. El Plan de Estudios tendrda una duracién no
menor de tres afios y una exigencia académica minima de noventa y seis
unidades valorativas segun lo establece el articulo 9 de la Ley de Educacidn
Superior.

c) Tecndlogo: se otorgard al estudiante que curse y apruebe un plan de
estudios con mayor profundizacion que el de Técnico; tendra una duracion
minima de cuatro afios y una exigencia académica no menor de ciento
veintiocho unidades valorativas, segun el articulo 10 de la Ley de Educacién
Superior.

d) Licenciado, Ingeniero o Arquitecto: estudios con una duracién no menor de
cinco afios y una exigencia minima de ciento sesenta unidades valorativas,
segun el articulo 11 de la Ley de Educacion Superior.

e) Maestro: es una especializacion particular posterior al grado de Licenciado,
Ingeniero y Arquitecto, el plan de estudio para la obtencién del grado de
Maestro tendrd una duraciéon no menor de dos afios y una exigencia
minima de sesenta y cuatro unidades valorativas, segun el articulo 12 de la
Ley de Educacion Superior.

f) Doctor: el plan de estudios tendrd una duracién no menor de tres afios y
comprendera un minimo de noventa y seis unidades valorativas, segun el
articulo 13 de la Ley de Educacion Superior.

Art. 10 Los planes de estudios de las carreras que sirve la Universidad Francisco Gavidia
deberan ser disefiados por el Decano de cada Facultad de Estudio y presentados
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. 11,

Art. 12.

Art 13.

Art 14.

Art. 15.

Art. 16.

Art. 17.

Art. 18

al Consejo Directivo para su aprobacidn a través del Rector y éste posteriormente
los someta a registro en la Direccién de Educacion Superier de!l Ministerio de
Educacion.

Los planes de estudio vigentes serdn sometidos a revisidon dentro del término de
duracién de la carrera. La aprobacion de las reformas a los planes de estudios
procedera simultaneamente con la aprobacion del Plan de Absorcidn
correspondiente.

Los planes de estudio y acuerdos originales de aprobacidn de carreras deben ser
resguardados en Rectoria y sus respectivas copias en las Facultades
correspondientes y Registro Académico. '

Todo estudiante debe cumplir con las disposiciones contempladas en el art. 15
inciso segundo de la Ley de Educacién Superior, referido a la duracién de las
carreras para obtener la calidad de egresado e iniciar su proceso de Graduacion.

Todo estudiante que egrese con un CUM mayor o igual a 9.0 (nueve punto cero)
podrd egresar en un tiempo minimo de cuatro afos lectivos. El estudiante con un
CUM mayor o igual a 8.0 (ocho punto cero) podrd egresar en un tiempo minimo
de cuatro afios y medio, en base al articulo 15 de la Ley de Educacién Superior.

CAPITULO IV: EVALUACION

La evaluacion en las diferentes asignaturas serd un proceso continuo ya fin de
asignar calificaciones se hardn cuatro Pruebas Objetivas cuyo valor total serd el
60% del promedio final, también tendrdn otras evaluaciones que se llamaran
laboratorios cuyo valor total es de 40% del promedio final y se haran cuatro como
minimo durante el ciclo lectivo.

La escala de calificacion de las evaluaciones sera de cero punto cero (0.0) a diez
punto cero (10.0).

La calificacion minima de aprobacién por asignatura serd de seis punto cero (6.0)
y el CUM de Egreso serd de siete punto cero (7.0). Otras disposiciones del
Sistema de evaluacion estan contempladas en el Regiamento de Evaluacién de los
Estudiantes.

El estudiante tendrd derecho a realizar una Prueba Objetiva diferida por ciclo
lectivo en cada una de las asignaturas que curse, segun calendario académico,
cancelando el arancel correspondiente segun establece el articulo 10 del
Reglamento de Evaluacion de los Estudiantes. La Prueba Objetiva final no podra
diferirse. El Consejo Directivo podra autorizar diferidos en la prueba objetiva final
previo estudio del caso debidamente documentado.
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Art. 19

Art. 20.

Art. 21.

Art. 22.

Art. 23.

Si el estudiante por causa fortuita necesitaré realizar una prueba diferida
extraordinaria lo debe tramitar segun lo establece el articulo 13 del Reglamento
de Evaluacion de los Estudiantes.

CAPITULO V: ANO ACADEMICO

El afio académico comprendera 2 Ciclos lectivos tal como lo establece la Ley de
Educacion Superior y se denominaran Ciclo 01 y Ciclo 02. Habrd cuando sea
necesario un Ciclo Extraordinario que se desarrollara entre junio y julio de cada
afio o cuando el Consejo Directivo lo determine y durard 5 semanas como minimo
y 80 horas clase cada asignatura. Para lo cual las facultades presentaran la oferta
académica para cada ciclo extraordinario, basada en criterios ya establecidos en
acuerdos emitidos por el Consejo Directivo. Cada estudiante podra cursar un
maximo de dos asignaturas cuando su CUM sea mayor o igual a 8.0.

Toda asignatura que no se encontrase en la oferta académica presentada por las
facultades para el Ciclo Extraordinario, deberd ser solicitada a peticion de los
estudiantes a través de solicitud al Consejo Directivo y de ser aprobada, los
estudiantes cancelardn el costo.

El periodo para el inicio y finalizacion de las actividades administrativo-
académicas en cada ciclo y afio, lo fijard el Consejo Directivo a propuesta del
Rector.

CAPITULO VI: INGRESO Y MATRICULA

El aspirante que desee ingresar y matricularse por primera vez en la Universidad,
tramitard su solicitud en la Unidad de Nuevo Ingreso del Registro Académico
Central o en el Registro Académico del Centro Regional con sede en Santa Ana
segun el caso. Para tal efecto debe cumplir con los siguientes requisitos:

a) Solicitud de Admision debidamente completada ya sea en forma fisica y/o
virtual;

b) Presentar Original y fotocopia de la certificacion de Partida de Nacimiento
reciente (seis meses), una fotografia tamafio carné, copia de NIT, original y
copia del Documento Unico de Identidad personal de conformidad con la
ley para aquellos que sean mayores de 18 afios;

c) Presentar comprobante de haber realizado la Prueba de Aprendizaje vy
Aptitudes para Egresados de Educacion Media (PAES), si aplica;

d) Presentar Original y copia del titulo de bachiller expedido vélidamente en la
Republica;

e) Realizar los cursos y las pruebas que determine el Consejo Directivo;

f) Los que no sean salvadorefios deberdan presentar los documentos
equivalentes a los exigidos en el literal b, ¢, y d para comprobar su
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Art. 24.

Art. 25.

nacimiento, nacionalidad, identidad y estudios debidamente autenticados y
registrados en el pais;

Cancelar seguro de accidentes (aplica Unicamente a estudiantes de
Licenciatura en Administracién de Empresas Turisticas y Técnico en Guia
Turistico)

Cancelar matricula, cuotas y demas aranceles correspondientes al ciclo
lectivo fijados por el Consejo Directivo, con excepcidon de los que tengan
beca de estudios.

Los estudiantes no podran cursar simultdneamente otra carrera, estos deberdn
finalizar la carrera en la cual se encuentran registrados para inscribirse en otra.

Los estudiantes procedentes de otras universidades legalmente establecidas en el
pais o extranjeras que soliciten ingreso a la Universidad, en la Unidad de Nuevo
Ingreso del Registro Académico Central o en el Registro Académico del Centro
Regional con sede en Santa Ana segun el caso. Para tal efecto debe cumplir lo
estipulado en el capitulo Xlil de equivalencias de este reglamento y ademas los
siguientes requisitos:

a)
b)

Solicitud de Admisidn debidamente completada;

Presentar Original y fotocopia de la certificacion de Partida de Nacimiento
reciente (seis meses), una fotografia tamafio carné, copia de NIT, original y
copia del Documento Unico de Identidad personal de conformidad con la
ley para aquellos que sean mayores de 18 afios;

Presentar comprobante de haber realizado la Prueba de Aprendizaje vy
Aptitudes para Egresados de Educacion Media (PAES), si aplica;

Presentar Original y copia del titulo de bachiller expedido validamente en Ia
Republica;

Presentar original y fotocopia de la Certificacion de notas debidamente
autenticada de la Institucién de procedencia.

Los que no sean salvadorefios deberdn presentar los documentos
equivalentes a los exigidos en el literal b, ¢ y d para comprobar su
nacimiento, nacionalidad, identidad y estudios debidamente autenticados y
registrados en el pafs;

Cancelar matricula, cuotas y demas aranceles correspondientes al ciclo
lectivo fijados por el Consejo Directivo, con excepcion de los que tengan
beca de estudios.

Art. 26. Todos los aspirantes que sean de nuevo ingreso o ingreso por equivalencias y que
por motivos justificados no pudieren presentar su titulo de bachiller o su
Certificacion de notas autenticada de la Universidad de procedencia, contaran
Unicamente con seis meses para su presentacion; de lo contrario no podrén
inscribirse en el siguiente ciclo.
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Art. 27. Ningun estudiante podrd matricularse en esta Universidad mas de una vez como /@““’b“'
estudiante de Nuevo Ingreso, si se diera el caso el Secretario General anulard la/ /ef QREM:&A

HQ

segunda matricula ya que el nimero de carnet vélido es el primero obtenido. \g R&ﬁbma
o ‘ , . | % :'w P
Art. 28. Ningun estudiante podra ser matriculado mientras se encuentre expulsado “\400 '
temporalmente o permanentemente por faltas graves cometidas en |Ia
Universidad, salvo que el Consejo Directivo, al evaluar los motivos por los que
fueron expulsados por el Comité Disciplinario, acuerde conceder la matricula.

Art. 29. Para la matricula oficial de cada ciclo académico se tomard la inscripcion de
estudiantes hasta el dia 28 de febrero en el ciclo 01 y la del 31 de agosto en el
ciclo 02 de cada afio.

Art. 30. Para todo tramite académico es obligatorio presentar carnet de estudiante
actualizado.

CAPITULO VII: REINGRESO DE ESTUDIANTES

Art. 31. Todo estudiante graduado en esta Universidad que desee estudiar una nueva
carrera podra hacerlo como estudiante de reingreso graduado, deberd presentar
en la Unidad de Archivo del Registro Académico o en el Centro Regional de
Occidente los siguientes requisitos: “

a) Solicitud de reingreso graduado;

b) Fotografia tamafio carné;

c) Original y fotocopia de la partida de nacimiento reciente (seis meses), DUl y
NIT;

d) Solicitud de equivalencias internas si las necesitare.

e) Fotocopia de titulo correspondiente a la carrera de la cual se ha graduado.

Art.32. Los estudiantes inactivos que deseen continuar sus estudios en la carrera en la
cual estaban matriculados, podran realizar tramites de reingreso en la Unidad de
Archivo del Registro Académico o en el Centro Regional de Occidente y deberan
presentar los siguientes requisitos:

Menos de 5 afios de inactividad

a) Solicitud de reingreso debidamente completada;
b) Solicitud de Equivalencias debidamente completada si la requiere.

5 anos de inactividad o mas

a) Solicitud de reingreso debidamente completada;
b) Original y fotocopia del Titulo de Bachiller;
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Art. 33.
Art. 34,
Art. 35.
Art. 36.
Art. 37.
Art. 38.

c) Presentar Original y fotocopia de la certificacién de Partida de Nacimiento
reciente (seis meses), fotografia tamafio carné, copia de NIT, original y
copia del Documento Unico de Identidad personal de conformidad con la
ley para aguellos que sean mayores de 18 aiios;

d) Presentar comprobante de la Prueba de Aprendizaje y Aptitudes para
Egresados de Educacion Media (PAES), si aplica;

e) Los estudiantes inactivos por mds de cinco afios académicos, presentaran
ademas solicitud de equivalencias y/o absorcion si fuere necesario.

Todos los estudiantes de reingreso deberan recibir asesoria académica en la
facultad respectiva para determinar el Plan de Estudios en el cual reingresaran.

Los tréamites de reingreso se haran en los periodos sefialados en el calendario
académico de cada ciclo lectivo.

CAPITULO VIil: INSCRIPCION DE ASIGNATURAS

Para el ciclo 01, previo a la inscripcion de asignaturas el estudiante deberd
someterse a un proceso de asesoria en la facultad respectiva, si lo necesita. Para
el ciclo 02, todos los estudiantes de nuevo ingreso deberan recibir asesoria en la
facultad respectiva. Todos los estudiantes registrados en carreras de profesorado
deberan recibir asesoria tanto en el ciclo 01 como en el ciclo 02 de cada afio.

La inscripcion de asignaturas sera administrada por el Registro Académico en los
periodos programados en coordinacion con las Facultades y la Direccidn
Financiera. Una vez realizada la inscripcion de asignaturas por parte de los
estudiantes no habra reembolso de aranceles por ningiin motivo.

Los estudiantes podran inscribirse en forma extemporanea a mas tardar hasta Ia
quinta semana después de iniciado el ciclo, previa autorizacién del Consejo
Directivo y de acuerdo a criterios establecidos.

Los requisitos para inscribir asignaturas, son los siguientes:

a) Estudiantes de Nuevo Ingreso:
a.1 Cumplir con los requisitos de ingreso establecidos en el Art. 23;
b) Estudiantes de Antiguo Ingreso:
b.1 Estar solvente con pagos del ciclo anterior y Biblioteca (verificado en el
sistema); :
b.2 Estar solvente con requisitos de ingreso establecidos en el Art. 23;
c) Estudiantes de Reingreso:
c.1 Realizar accidn Académica de Reingreso; y
c.3 Estar solvente con lo exigido en el literal b numeral 1;
d) Estudiantes Becarios:
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Art. 39.

Art. 40.

Art. 41.

Art. 42.

Art. 43.

Art. 44.

Art. 45.

Art. 46.

d.1 Presentar carta de otorgamiento o refrenda de beca extendida por la
Direccién de Desarrollo Estudiantil en la Jefatura de Colecturia al menos
una semana antes de realizar su proceso de inscripcion; :
d.2 Solvencias exigidas en el literal b numeral 1;

La inscripcidn de asignaturas no sera validada si el pago indicado en el talonarid
virtual no fue realizado en el tiempo establecido.

Si el estudiante reprueba asignaturas en segunda matricula, deberd realizar el
tramite correspondiente de tercera matricula. No podra inscribir la asignatura sin
haber realizado dicho tramite en linea.

Los estudiantes no podran inscribir asignaturas fuera de su plan de estudio.

Las asignaturas que fueran autorizadas en asesoria sin haber ganado el
prerrequisito correspondiente serdn anuladas de la inscripcion por el Registro
Académico; y el caso serd remitido al Consejo de Decanos para su evaluacion.

Solamente podran solicitar autorizacién para carga académica, aquellos
estudiantes que quieran adelantar asignaturas de su plan de estudios y que

tengan un CUM igual o mayor que 8.0, siempre y cuando la carga académica no
exceda de 4 U.V.

CAPITULO IX: RETIRO DE ASIGNATURAS

El periodo ordinario de retiro de asignaturas sera en las primeras cuatro semanas
después de iniciado el ciclo académico y se realizard en el Registro Académico de
la Sede Central y en el Centro Regional de Occidente completando el formulario
respectivo.

El retiro de asignatura podra realizarse en forma extraordinaria dentro de la
quinta y octava semana después de iniciado el ciclo respectivo cancelando el
arancel determinado.

A partir de la novena semana de iniciado el ciclo académico, el Secretario General
serd el que autorice los retiros de asignatura previa justificacion laboral, médica o
casos especiales, previo pago del arancel respectivo y sin derecho al reembolso
de aranceles de laboratorios.

CAPITULO X: CAMBIOS DE CARRERA

Art. 47. El estudiante podra cambiar de carrera solamente dos veces y en los periodos

sefialados en la programacion del ciclo académico y para efectuario deberd
cumplir con los siguientes requisitos:
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a) Solicitud de cambio de carrera expresando causas del cambio;
b) Pago del arancel correspondiente.

& GERENCIA ©

\ I pg g El Consejo Directivo podrd autorizar un tercer cambio de carrera previa
ﬁ,i RE Q - r . .z . . . 3 1 HP4
;;\%, o, G“"m‘i_ & Orientacion Vocacional en la instancia correspondiente en la Institucidn y pago del
N oF saaely. |
RS> arancel.

Art. 48. La aprobacion del cambio de carrera lo realizara el Jefe del Registro Académico y
se emitird la accidon académica correspondiente.

Art. 49. No podrd concederse cambio de carrera a los estudiantes de nuevo ingreso
que lo soliciten en el ciclo académico de su ingreso, salvo que se justifique vy
previa Orientacidon Vocacional en la instancia correspondiente de la Institucidn y
pago del arancel.

Art. 50. Las equivalencias que se otorgaran al estudiante al realizar cambio de carrera
seran de acuerdo a lo que establece el Reglamento de Equivalencias.

CAPITULO XI: TRASLADGS

Art. 51. El traslado parcial consiste en inscribir asignaturas en la Sede Central siendo
estudiante de! Centro Regional de Occidente o viceversa. El traslado total
consiste en el cambio de sede de un estudiante y sélo podra realizarse dos veces
durante toda su carrera, para lo cual se abrird expediente del estudiante
emitiendo la accidn académica respectiva.

Art. 52. El estudiante podrd solicitar traslado parcial y/o total del Centro Regional de
Occidente a la Sede Central o viceversa en los periodos sefialados en el calendario
académico y serd resuelto a través de solicitud a Consejo Directivo con su
respectiva justificacion.

Art. 53. A los estudiantes del Centro Regional de Occidente que hayan cumplido con los
requisitos de egreso, se les tramitara el traslado total de forma automatica a la
Unidad de Egresados de Ia Sede Central. En estos casos el Registro Académico del
Centro Regional de Occidente enviard el expediente completo del estudiante para
su registro, revision y archivo en el Registro Académico de la Sede Central.

Art. 54. Los estudiantes de Nuevo Ingreso no podran solicitar traslado en el ciclo
académico de su ingreso, salvo que se justifique y sera aprobado por el Jefe del
Registro Académico o del Director del Centro Regional de Occidente.
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Art. 55.

Art. 56.

Art. 57.

Art. 58.

Art. 59.

Art. 60.

Art. 61.

CAPITULO Xli: SEGUNDA Y TERCERA MATRICULA

Los estudiantes que reprueben una asignatura podrén volver a inscribirla en
segunda matricula cuando la Universidad la vuelva a ofertar.

Si una asignatura reprobada es prerrequisito para una posterior, el estudiante no
podra por ningun motivo cursar ésta hasta que el prerrequisito sea aprobado.

Se define como tercera matricula a la tercera inscripcion de una misma
asignatura.

El estudiante debe realizar la accidn académica de tercera matricula para poder
cursar la asignatura que ha reprobado en segunda matricula, de conformidad al
art. 40 de este reglamento.

El Jefe de Registro Académico determinara la carga académica a inscribir en el
ciclo respectivo, tomando en cuenta los criterios siguientes:

a) El estudiante que inscriba en tercera matricula una asignatura podrd
inscribir como maximo dos asignaturas adicionales en primera o segunda
matricula;

b) El estudiante que inscriba dos asignaturas en tercera matricula no podrd
inscribir asignaturas adicionales; :

¢) En otros casos, el estudiante debera presentar Solicitud a Consejo Directivo
quién resolverd aceptando o denegando la solicitud.

Los estudiantes que reprueben una asignatura en tercera matricula no podran
continuar con la carrera a la cual estan inscritos. Sin embargo, podran inscribirse
en una nueva carrera en la cual no se encuentre la asignatura dentro del Plan de
Estudios.

CAPITULO Xlll: EQUIVALENCIAS

La Universidad Francisco Gavidia establece cuatro tipos de equivalencias:

a) Equivalencias Internas: son asignaturas otorgadas que fueron aprobadas
en otra carrera en la Institucidn. '

b) Equivalencias Externas: son asignaturas otorgadas que fueron aprobadas
en otras Instituciones de Educacién Superior del pais o extranjeras.

c) Equivalencias por Absorcidn: son asignaturas otorgadas por la actualizacion
del plan de estudio. '

d) Equivalencias por Examen de Suficiencia: son asignaturas otorgadas
mediante la aprobacion de un examen administrado por la Institucidn.
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Art. 62. Los estudiantes de otras universidades legalmente establecidas en el pais o en el
extranjero, que deseen continuar sus estudios en esta Universidad deberdn
tramitar sus equivalencias con base a lo siguiente:

Art. 63.

Art. 64.

Art. €5.

Presentar su solicitud en la Facultad respectiva en los periodos sefialados
en el Calendario Académico.

Las solicitudes de equivalencias deberdn ser resueltas por el Decano de la
Facultad respectiva en el periodo sefialado en el Calendario Académico.
Para conceder equivalencia a las asignaturas aprobadas en otra
Universidad, el estudiante deberd presentar los atestados de la Institucidn
en la cual aprobd la asignatura.

Una asignatura se considerara equivalente cuando su contenido,
orientacion, metodologia, duracion y sistema de evaluacién corresponda al
75% o mas de la asignatura equivalente en esta Universidad.

El estudiante deberd aprobar en esta Universidad un minimo de 32
unidades valorativas (U.V.).

A los estudiantes que se les conceda equivalencia deberdan matricularse en los
periodos sefialados por el Consejo Directivo.

CAPITULO XIV: SERVICIO SOCIAL

Los estudiantes deberdn cumplir un servicio social de acuerdo al Reglamento de
Proyeccion Social, el cual serd requisito indispensable para poder obtener la
calidad de egresado. :

CAPITULO XV: EGRESO

Para que un estudiante pueda obtener la calidad de egresado, deberd cumplir
con los siguientes requisitos:

Haber aprobado todas las asignaturas del plan de estudios de su carrera;
Completar Solicitud de Tramite de Egreso;

Presentar constancia de haber realizado su servicio social de acuerdo al
Reglamento de Proyeccidn Social;

Cancelar los aranceles correspondientes;

Presentar Solvencia de Pagos para tramites de egreso;

Haber obtenido un Coeficiente de Unidades de Mérito (CUM) mayor o igual
a siete punto cero (7.0). ' o

Art. 66 Para efectos del Art. 65, la Unidad de Egresados del Registro Académico verificara
que el expediente del estudiante contenga los documentos de conformidad al
Art. 23 del presente Reglamento.
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Art. 67.

Art. 68.

Art. 68.

Art. 70.

Art. 71.

Art. 72.

Art. 73.

La Certificacion de Egreso sera emitida unicamente por la Unidad de Egresados
del Registro Académico de la Sede Central una vez el estudiante cumpla con los
requisitos establecidos en el Art. 65.

La Certificacién de Egreso, para que surta efecto, deberd ser suscrita por el
Secretario General y podra ser autenticada por el Rector.

La vigencia de la Certificacion de Egreso serd de dos afios dentro de los cuales el
egresado deberd obtener su grado académico, caso contrario debera cumplir las
medidas de actualizacién de la calidad de egresado, reguladas en el Reglamento
de Graduacion. El periodo de la validez de egreso cuenta a partir de haber
finalizado el Plan de estudio, independientemente haya tramitado o no su egreso.

CAPITULO XVI: ESTATUS ACADEMICO

La Universidad Francisco Gavidia a nivel de carreras de Pregrado puede entregar
cuatro tipos de titulos.

a) Titulo de Ingeniero, Licenciado o Arquitecto en las respectivas

especialidades, para aquellos estudios profesionales de cinco afios de

duracion.

b) Titulo de Profesor, para aquellos estudios profesionales de 3 afios de
duracion. i

c) Titulo de Técnico, para aquellos estudios profesionales de 2 ¢ 3 afios de
duracidn.

d) Titulo de Tecndlogo, para aquellos estudios profesionales con una
duracién minima de cuatro afios.

Los titulos de Pregrado deben llevar las firmas del Rector, Secretario General,
Decano y del graduado.

CAPITULO XVIi: BECAS Y MEDIAS BECAS

Las becas y medias becas son exoneraciones de pago total o parcial de los
aranceles de cada ciclo lectivo respectivamente, otorgadas por acuerdo de la
Comision de Becas de la Universidad, con base al Reglamento de Becas.

El estudiante que desee solicitar una beca de estudios debe hacerlo por escrito
en la Direccidon de Desarrollo Estudiantil.
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CAPITULO XVIil: OTRAS DISPOSICIONES

Art. 74. Todo lo no contemplado en el presente Reglamento, debera ser resuelto por el
Consejo Directivo de la Universidad, a propuesta del Rector y las resoluciones que
se tomen se tendrdn como incorporadas a éste y seran de cumplimiento
obligatorio.

CAPITULO XIX: DEROGATORIO Y VIGENCIA

Art. 75. Este Reglamento deroga en todas sus partes al Reglamento del Registro
Académico, vigente desde el veintitrés de enero del aflo dos mil nueve.

Art. 79. El presente Reglamento entrard en vigencia a partir de la fecha de su registro en

la Direccidn Nacional de Educacidn Superior DNES/MINED.

Dado en el Salén de Sesiones del Consejo Directivo, a los dos dias del mes de septiembre
del aflo dos mil trece.
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